
Una volta eseguito l’accesso ad Argo DidUp, per procedere con la richiesta di assenza o richiesta
generica selezionare la voce Servizi Personale. Comparirà nella parte di destra una serie di voci tra
cui Richiesta Assenza e Richieste Generiche



Cliccando su Richiesta Assenza comparirà la videata con lo storico delle richieste già inviate in
segreteria da parte del docente. 



Attraverso il pulsante “Nuova richiesta generica” è possibile inviare in segreteria un documento a
scelta del dipendente, mentre utilizzando il pulsante “Scarica documento” è possibile partire da un
file  messo a  disposizione  direttamente  dall’Istituto.  In  questo  secondo caso non si  parte  da un
documento  libero  a  scelta  dal  dipendente  ma da un documento  predisposto dalla  scuola  che  il
dipendente dovrà compilare e poi inviare con la procedura “nuova richiesta generica”.


